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Einleitung

Diese Anleitung ist flir Moodle-Einsteiger gedacht und soll Ihnen den Einstieg erleichtern und
Ihnen die grundlegenden Funktionen und Moglichkeiten von Moodle ndherbringen.

In den folgenden Abschnitten werden wir lhnen zeigen, wie Sie lhren Kurs einrichten und or-
ganisieren, Lernmaterialien hochladen und verwalten sowie Aktivitaten erstellen.

Kurs beantragen

In Moodle sind alle Nutzer/innen zunachst nur Teilnehmer/innen. Um einen Kurs als Kurslei-
ter/in zu erhalten, missen Sie folgende Schritte durchfiihren:

Schritt 1: Melden Sie sich mit lhrem Hochschulaccount bei Moodle unter

https://moodle.hs-bochum.de an.

Wichtig: lhre Hochschulzugangsdaten werden erst nach erstmaliger Erteilung eines Lehrauf-
trages erstellt. Sollten Sie Ihren Lehrauftrag vorliegen haben, aber noch keine Zugangsdaten
erhalten haben, wenden Sie sich bitte an Herrn Klinkert von der Campus IT:

andreas.klinkert@hs-bochum.de.

Schritt 2: Klicken Sie in der Moodle-FuRzeile auf ,,Neuen Kurs beantragen”

Menii Information Nur fiir Dozenten Links

Moodle Zugang als Dozent Nutzungsbedingungen Neuen Kurs beantragen Campus IT

Kursbereiche Datenschutzerkldrung Uigileach - Forum Uigitale Lehre E Learning Tutorials

Impressum

Schritt 3: Fiillen Sie den Kursantrag aus:

e Der vollstindige Kursname sollte den Titel lhrer Veranstaltung plus das aktuelle Se-
mester umfassen (z. B. Grundlagen der Kommunikation SoSe 2024).

e Der kurze Kursname sollte eine sinnvolle Abklirzung des Langtitels darstellen.

e Waihlen Sie Uber das Drop-Down-Feld den Kursbereich aus, in dem der Kurs angelegt
werden soll.

e Im Feld ,Beschreibung” tragen Sie bitte die Kursbeschreibung ein. Diese wird den Stu-
dierenden vor Einschreibung in den Kurs angezeigt.

e Unter ,Zusatzliche Anmerkungen” kdonnen Sie weitere Personen eintragen, die in ih-
rem Kurs Rechte erhalten sollen. Bitte geben sie neben dem vollstandigen Namen der
Person auch an, welche Rechte die Person in ihrem Kurs erhalten soll, z. B. stud. Kurs-
leiter/in, Kursleiter/in, versteckter Kursleiter/in, Inhaltsverwalter/in, Korrekturassis-
tent/in etc.


https://moodle.hs-bochum.de/
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Nach Freischaltung des Kurses (dies kann ggf. 1-2 Tage dauern) erhalten Sie eine Mail mit dem
Link zu lhrem Kurs, in dem Sie dann Kursleiter/in sind.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass der Kurs zunachst ,verborgen” und somit flir Studierende
nicht sichtbar ist.

Kurs einrichten

Nachdem lhr beantragter Kurs freigeschaltet wurde, gelangen Sie mit Klick auf den Kurslink in
der Benachrichtigungsmail zunachst auf eine Seite, auf der Sie auswahlen kbnnen, ob Sie mit
einem leeren Kurs oder mit einer vorstrukturierten Kursvorlage starten mochten.

£30 Thoodle

@ pashboard BEBxurse %  Dieser Kurs = Kursubersicht Q Kurssuche

ﬁ > Kurse > Testkurs NEU > Kickstart

Kurs Einstellungen Tellnehmer/innen Bewertungen Berichte Mmehr ~

Willkommen in Ihrem neuen Kurs! Kurevorlagen verwalten
Hier konnen Sie einen leeren Kurs Im Themenformat, Kachelformat etc. oder eine vorstrukturierte Kursvorlage wahlen.

Weltere Informationen zum den Moodle-Kursvorlagen finden Sle Im entsprechenden Weekly im DigiTeach-Kurs. Eine Ubersicht der Kursformate finden Sie ebenfalls im DigiTeach-Kurs. Bel Fragen und
Anregungen wenden Sle sich bitfe an mall.digiteach@hs-bochum.de.

Achtung: Die Kursvorlagen sollten nur auf leere Kurse angewendet werden, da dle urspriinglichen Inhalte beim Uberschrelben mit der Kursvorlage geléscht werden!

Hinwels: Bitfe beachten Sle, dass bel der Auswahl einer Kursvarlage alle welteren Kurslelter/innen geltischt werden. Hingegen blelben bel der Wahl eines Kursformats [Themenformat, Kachelformat usw.)

die weiferen Kursleitenden erhalfen.
Wird Ihnen diese Ansicht bel einem berelts existierenden und mit Inhalten gefuliten Kurs angezeigt, klicken Sle Im horizontalen Menu auf "Einstellungen®, wahlen unter Kursformat das Themenformat
anstelle des Kickstart Formats und klicken dann auf den Button "Speichern und Anzelgen®. Dann werden alle urspriinglichen Inhalte wieder angezelgt.

Kursvorlagen

Grid Format Ein-Themen-Format
Leerer Kurs im Grid Format Leerer Kurs im Ein-Themen-Format [Tab-Format]
Das Grid-Format elgnet sich fur umfangrelche Kurse, die thematisch strukturiert sind und eine Das Ein-Themen-Format (Tab-Format] elgnet sich fur Kurse, die sehr viele Inhalte enthalten, in

Wahlen Sie beispielsweise das leere Themenformat, erhalten Sie einen Kurs mit einem The-
menabschnitt und dem Ankiindigungsforum.

0 fhoodl
i Thoodie
@oashboard  @BKurse  ¢h  Dleserkurs = Kurstbersicht  Q Kurssuche (@ Bearbeifen einschalten g

i= M > Kurse > Testkurs NEU

&h Navigation

©g Administration

Kurs Berichte ~ Mehrv

v Allgemeines Alles einklappen

@ Ankandigungen

Um allgemeine Kurseinstellungen vorzunehmen 6ffnen Sie in der rechten Spalte das Meni
,2Administration” durch einen Klick auf das Quadrat.
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@ nashboard EBxurse &% Dieser Kurs = Kurstbersicht Q Kurssuche (@ Bearbeifen einschalten [

;= ¥ > Kurse > Testkurs NEU

@5 Administration i

Kurs  Einstelungen  Tellnehmer/innen  Bewerfungen  Berichte  Mehrv
v Kurs-Administration

£ Einstellungen
"

v Allgemeines Alles
£ Kursabschluss

® Ankandigungen > Nutzer/innen
& ich machte mich aus
diesem Kurs abmelden
Y Filter
> Berichte

Wahlen Sie unterhalb der Kurs-Administration ,,Einstellungen®.

Auf der Seite , Kurseinstellungen bearbeiten” konnen Sie den langen und kurzen Kursnamen
ggf. anpassen und unter der Option , Kurssichtbarkeit” den Kurs spater von ,Verbergen” auf
,Anzeigen” stellen.

Stellen Sie hier den Kursbeginn und das Kursende ein:

130 moodle

@nashboard  @BKurse g% Dieserkurs i KursObersicht  Q Kurssuche

= ¥ > Kurse > Testkurs NEU > Elnstellungen

Kurs  Enstellungen  Tellnehmer/innen  Bewerfungen  Berichte  Mehr~

%5 Administratiol
Kurseinstellungen bearbeiten “Kurs-Administration

Alles aufkdappen & Einstellungen

# Bearbelten einschalten

n i

v Allgemeines
g & Kursabschluss

Vollstandiger Kursname © @ | TestkursNEU > Nutzer/innen
& ich méichte mich aus
Testkurs NEU
Kurzer Kursname %o diesem Kurs abmelden
Y Fiiter
Kursbereich
> Berichte
Suchen v eful Ir Bewerfungen
Such & Setup fur Bewerfung
= Lemziele
Kurssichtbarkelt @ | Verbergen ¢ > Badges
3 Import
Kursinhalt herunterladen akiivieren @ | Standardmaig (Nein) * 5
Sicherung
Kursbeginn @ | 21 || Juni N ‘ 20245 || 00s || 00 |8 3 Wiederherstellen

€ Zurticksetzen

Kursende @ GAkivieren| 21 % | | Juni || 2025¢ |00 || 002 & > Fragensammlung
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Tragen Sie eine Kursbeschreibung ein oder ergdnzen Sie diese und laden Sie ein Kursbild hoch.
Beides wird den Studierenden angezeigt, bevor Sie sich in den Kurs einschreiben. Kursbeschrei-
bung und Kursbild dienen der Orientierung und sollten den Kursinhalte wiederspiegeln.

~ Beschreibung

Kursbeschrelbung )

e

A B 7 |=l=| #v Tv @R # & WO DR ®E M USX X

Y

GrtiBe fur Datelen: Unbegrenzt, maximale Anzahl von Anhéngen: 1
0 ] aa -

5 patelen

Kursbild )

Akzeptlerfe Dateltypen:

Bilddatel [GIF) .gif
Bilddatel (JPEG) .jpg
Bliddatel (PNG) .png

Klicken Sie zum Speichern auf den Button ,Speichern und Anzeigen” ganz unten auf der Seite.
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Einschreibemethode festlegen

Wahlen Sie: Kurs-Administration > Nutzer/innen > EinschreibemethodenK:

Digitale Transformation und E-Learning

130 fhoodle

Bkuse g

@ nashboard Dieser Kurs Kursibersicht  Q Kurssuche

= ¥ > Kurse > Testkurs NEU

Kurs  Einstellungen  Tellnehmer/inen  Bewerfungen  Berichte  Mehrv

v Allgemeines Alles elnklappen

@ Ankandigungen

@ AunmISHanun .

v Kurs-Administration
£ Einstellungen
#' Bearbelfen elnschalten

v Nutzer/innen

2+ Eingeschriebene
Nutzer/innen
> Einschrelbemethoden

> Rechte

Klicken Sie auf das Zahnrad in der Zeile ,Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in)“:

e dl
Ll
U Thoodle
@npashboard  @BKurse  gfa  Dleser Kurs i= Kurstbersicht ~ Q Kurssuche a
x
= M > Kurse > Testkurs NEU > > > >
Kurs  Einstellungen  Tellnehmer/innen  Bewerfungen  Berichte  Mehr~
g Administration 3
Einschreibemethoden -  Kurs-Administrafion
& Elnstellungen
# Bearbelten einschalten
Name Nutzer/innen Aufwiirts/Abwirts Bearbeiten £ Kursabschluss
Manuelle Einschrelbung 1 v 2 ~ Nutzer/innen
&+EIngeschriebene
Gastzugang o JO2 Nutzer/innen
Selbstelnschrelbung (Tellnehmer/in) i} + V Einschreibemethoden
Methode hinzufigen | Auswahien s Selbsteinschrelbung
(Tellnehmer/in)
® Umbenennen der
Menii Information Nur fiir Dozenten Links Rolle
i fhoodl
tiuw Thoodie
@ pashboard EBxurse & Dieser Kurs = Kurstbersicht Q Kurssuche »
x
i= M > Kurse > Testkurs NEU > Tell > Einschrelbemethoden > > > s
&% Navigation 8}

Selbsteinschreibung

Nutzerdefinlerter Name

Selbstelnschrelbung erlauben

Einschrelbeschlussel

Existierende Elnschrelbungen akfiv halien

Kurs  Einstellungen

\
o= ¢

J‘Ja <

@ | Ankiicken zur Texteingabe s |©

Tellnehmer/innen

Bewerfungen  Berichte  Mehrv

%5 Administration i

Vv Kurs-Administration
& Elnstellungen
# Bearbelten einschalfen
& Kursabschluss
Vv Nutzer/innen

&+ EIngeschriebene

Nutzer/innen

Vv Einschrelbemethoden

Zum Speichern klicken Sie auf den Button ,Anderungen speichern” am Ende der Seite.

Uber einen Klick auf ,,Kurs” gelangen Sie wieder auf die Moodle-Kurseite.
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Lehrmaterial hochladen

Um Lehrmaterialien (z. B. eine PDF-Datei) den Studierenden zum Download zur Verfligung zu
stellen, klicken Sie zunachst auf den Button ,,Bearbeiten einschalten” oben rechts auf der Seite.

130 fhoodle

@pnashboard  @BKurse g3 Dleserkurs = Kurstbersicht  Q Kurssuche (@ Bearbeifen einschalten [

;= ¥ > Kurse > Testkurs NEU

&% Navigation

% Administration
Kus  Enstelingen  Tellnehmer/innen  Bewerfungen  Berichte  Mehr v
~ Kurs-Administration

£ Einstellungen

v Allgemeines Alles elnklappen # Bearbelten einschalten
& Kursabschluss
@ Ankandigungen > Nutzer/innen

& Ich méchte mich aus
diesem Kurs abmelden

W Fiter
> Berichte
Nun sind Sie in der Bearbeitungsansicht.
. . o egse < 1
Klicken Sie auf , Aktivitdt oder Material“ anlegen.
= dl
LU Thoodle
@ pashboard EBxurse 2 Dieser Kurs = KursUbersicht ‘Q Kurssuche
= ¥ > Kurse > Testkurs NEU Massenaktionen &
Course page Top reglon one Course page Top region two Course page fop reglon three Course page fop reglon four
Course page slider region
Kurs Elnstellungen Tellnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr
v Allgemeines & Alles elnklappen
® Anktndigungen &
\-;-\ Aktivitat oder Material anlegen
+Thema hinzufiigen
Course page bottom region five Course page bottom reglon six Course page boftom reglon seven Course page bottom reglon eight
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Sie erhalten nun in einem Popup-Fenster zahlreiche Anwendungen zur Auswahl. Wahlen Sie
,Datei”:

Aktivitat oder Material anlegen

| suchen

Alle Aktivitaten Arbeltsmaterial

Abstimmung Anwesenhelt Aufgabe BigBlueButton Blldergalerle

w 0 w @ % @ w @ w0

D @ ® e o

Datenbank Debatte Feedback

w 0 w @ w @ <o ) Wt @ w0

© ® © @® &) o

Gegenselfige  Genlus - Das
Beurtellung Splel der... GeoGebra Glossar Gruppenwahl!

w 0 w @ % @ w @ w0 w0

) ] @ e @

Journal Kartelkasten Lektion Lernlandkarte Lernpaket

w e w 0 w @ w @ w0 w0

¥ Q ®
Link/URL Millionars-Quiz MUMIE Task PINGO Planer Pulse

w e v @ * @ % @ * 6 * 6

@ ® @ (&) ®

Studierendeng Text- und
StudentQuiz shy;ordner Test Medlenfeld Textselte Verzelchnis

w 0 w @ w @ w @ w 0 w 0

& ]

Auf der Seite , Datei hinzufiigen” vergeben Sie fir die Datei einen aussagekraftigen Namen
und laden unter , Datei auswdhlen” die Datei hoch.

Unter ,Darstellung” > , Anzeige” wahlen Sie die Option , Neues Fenster®”.
Quasnnuarn Ekurse s5a DieserKurs = Kursubersicht Q Kurssuche

o Datei hinzufiigene

Alles aufklappen

v Allgemeines

Name (]

Beschrelbung Av B 7 = = #v Tiv @ ®Q # <_j> W O @@ ® & M rw U S X X

i |4.|
(¢
Q

[ Beschrelbung Im Kurs zelgen o

DatelgroBe: Unbegrenzi

Datelen auswahlen
(0] o) 8=

3 Dateten

@Dars’rellung

Anzelgen o Neues Fenster 3
O Grol !e anzelgen %)

0 Typ anzeigen g

(0 Datum anzelgen =

Klicken Sie abschliefend unten auf der Seite auf den Button ,,Speichern und zum Kurs”.
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Die hochgeladene Datei wird nun auf der Moodleseite angezeigt:

rr

=11

B{ Moodle

OI]ashbuard EBxurse s Dieser Kurs = Kurstbersicht Q Kurssuche

= f > Kurse > Testkurs NEU Massenaktionen #*
Course page top reglon three Course page top region four

Course page fop reglon one Course page fop region two

Course page slider region

Kurs Elnstellungen Tellnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v

v Allgemeinesl Alles einklappen ¥

@ Ankondigungen &

@ Belspleldatel #°

() Aktivitst oder Material anlegen

,,.,..oﬁﬁ'o
I=l

Uber das Stiftsymbol kénnen Sie die Anzeigenamen der Materialien und Aktivititen bearbei-

ten.

Uber die Schaltfliche mit den drei Punkten rechts neben den Materialien und Aktivititen
kdnnen Sie diese bearbeiten, verschieben, duplizieren und die Verfligbarkeit einstellen.

@ Eelsule\dat
Einstellungen bearbeiten

(+) Axtivitat oder Material anlegen Verschieby
\/ rschieben

Verfiigbarkeit >

Duplizieren

+Thema hinzuftgen
Rollen zuweisen

Course page bottom region five Course page boftom reglon six Course page botfom reglon seven

10
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™

Um den Kurs mit einem Kurstitel und Einleitungstext oder Anweisungen / Aufgabenstellun-
gen, weiteren Kursinformationen oder ggf. Zwischeniiberschriften auszustatten, nutzen Sie
Uber , Aktivitdt oder Material anlegen” das Text- und Medienfeld oder die Textseite.

Unterschied Text- und Medienfeld / Textseite:

Die Inhalte des Textfeldes werden auf der Moodle-Seite angezeigt, wahrend die Inhalte der
Textseite Uber einen Link auf einer eigenen Seite angezeigt werden.

Der Texteditor in Moodle erlaubt die Formatierung von Texten und die Integration von Links,
Bildern, Videos und Audios.

+~

Aw

B I

i

Tiw

@ ®

# < WO @B M@ M U S X X

Weitere Aktivitaten anlegen

Im Moodle der Hochschule Bochum stehen lhnen zahlreiche Moglichkeiten fiir die Integration
von Lernmaterialien und -aktivitaten zur Auswahl:

Aktivitat oder Material anlegen

®

| suchen

Alle

Q

Abstimmung

w0

D

Buch
w0

®

Forum

g : ]

@

HEP
w0

Link/URL
w e

(4R
@
StudentQuiz

v 0

<]

Wik

Akfivitaten

Anwesenhelt

w e

@

Chat
w e

@

Gegenseltige
Beurtellung

w0

@

Journal

w e

Millionars-Quiz

w0

Studierendens
shy;ordner

w0

=

Zertifikat

Arbeltsmaterial

&)

Aufgabe
w 0

®

Datel
w 0

(V)
Genlus - Das
Splel der...
v 0

‘E'
Kartelkasten
w 0
¥
MUMIE Task

w 0

lio)

Test

w0

o

BigBlueButton

w0

©

Datenbank

w0

@®

GeoGebra

w0

)

Lektion

w e

Q@

PINGD

w0

O

Text- und
Medienfeld

w e

=
Blldergalerle

w 0

L
-

Debatte
w 0

=

o

Glossar

v 0

@
Lemnlandkarte

w 0

Textselte

w0

@
Board
w 0

Feedback
w 0

2

Gruppenwahl

w0

5

Lernpaket

w o

®

Pulse

w0

®
Verzelchnis

w e

11
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Hyperlinks
Wenn Sie Quellenverweise oder Links zu Seiten im Internet setzen moéchten, so kdnnen Sie
hierfur Gber , Aktivitat oder Material anlegen” die Aktivitat ,Link/URL” nutzen:

» Link/URL hinzufiigen e

v Allgemeines
Name [ 3~
Beschrelbung 3 Av B | I = i #~ - @ W H# < WO W EE®Y M U S X X

[ Beschrelbung Im Kurs zeigen o

v Darstellung

Anzeigen | [~ Neues Fenster * |

Tragen Sie einen aussagekraftigen Namen fir den Link und die Webadresse (URL) ein. Wahlen
Sie fur externe Inhalte unter ,,Darstellung” > ,, Anzeige” die Option ,,Neues Fenster”.

Aufgabe
Sollen Studierende eine Aufgabe bearbeiten und als Einzel- oder Gruppenarbeit in Moodle
hochladen (einreichen), kdnnen Sie hierfir die Aktivitat ,, Aufgabe“ nutzen.

Forum
Wenn Sie den Studierenden in lhrem Kurs ein Austauschforum anbieten mochten, dann kon-
nen Sie hierfur die Aktivitat ,,Forum” nutzen.

Uber das Ankiindigungsforum (welches automatisch bei der Kurserstellung angelegt wird)
kdnnen Sie nur Push-Mitteilungen an lhre Studierenden versenden. In diesem Forum kénnen
Kursteilnehmer/innen nur lesen und keine Forenbeitrage erstellen.

BigBlueButton
Um Online-Meetings mit lhren Studierenden durchzufiihren, steht lhnen die Konferenzsoft-
ware BigBlueButton in Moodle zur Verfligung.

Gruppenwahl
Um Studierende sich selbst in Gruppen einzuteilen oder um Seminar, -oder Hausarbeitsthe-
men zu verteilen, kdnnen Sie die Aktivitat ,,Gruppenwahl”in Moodle nutzen.

Tipp: Uber die Voraussetzungen in den Aktivititen (z. B. Datei, Aufgabe) kdnnen Sie den Grup-
pen unterschiedliche Arbeitsmaterialien Gber Moodle zur Verfligung stellen.

12
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Hilfe / Kontakt

Flir Fragen zu Moodle (z. B. bei Schwierigkeiten bei der Kursanlegung, Kurskonfiguration oder
Testerstellung) wenden Sie sich bitte an das DigiTeach-Team:

O, Q
;O L0

L iGITEACH

Digitale Transformation und E-Learning

'Y Moodle-Helpdesk

Bei Fragen/Problemen zu Moodle rufen Sie uns gerne an:

0234 32 10852

Mail:
mail.digiteach@hs-bochum.de

13
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